36.保安类：自行招用保安员的单位备案


事项名称
自行招用保安员的单位备案
法律法规规章依据
1、《保安服务管理条例》第二条、第四条、第十三条、第十四条、第十五条；
请将下列地址
http://www.tjgaj.gov.cn/site/public/showinfo.aspx?id=201612241402117225复制到浏览器查看。
2、《公安机关实施保安服务管理条例办法》第十八条
请将下列地址
http://www.tjgaj.gov.cn/site/public/showinfo.aspx?id=201612241403079881复制到浏览器查看。
受理单位
滨海新区公安局行政审批部门
受理条件
自行招用保安员从事本单位安全防范工作的机关、团体、企业、事业单位以及在物业管理区域内开展秩序维护等服务的物业服务企业，应当自开始保安服务之日起30个工作日内向公安机关备案。
应提交的材料
1、工商营业执照正、副本原件及复印件原件及复印件；
2、自行招用保安员的单位法定代表人、保安服务分管负责人身份证原件及复印件、个人简历、保安服务分管负责人无犯罪记录证明；
3、自行招用保安员的单位办公所在地房屋产权证、房屋租赁合同（物业公司的需提供服务项目办公地点房屋产权证、房屋租赁合同）；
4、保安专用器材、装备清单（符合国家技术质量标准）；
5、自行招用保安员的单位保安员管理制度、岗位责任制度、突发案、事件及自然灾害的应急处置预案；
6、自行招用保安员的单位招聘保安员的文件或物业公司提供保安服务的物业服务合同；
7、自行招用保安员的单位保安服务区域平面图、保安人员配置情况、保安装备器材配置情况；
8、自行招用保安员的单位保安员名册、保安员的身份证原件及复印件、保安员的保安员证复印件；
9、保安员权益保障情况。
办理程序
第一步：申请人到滨海新区公安局行政审批部门领取相关申请表格；第二步：申请人备齐申请材料后，直接到滨海新区公安局行政审批部门报送申请材料，工作人员接收、核对申请材料，申请材料齐全且符合法定条件，予以受理；申请材料不齐全或不符合法定条件，当场一次性告知清楚需要补正的全部内容及标准。第三步：工作人员对申请人报送的申请材料，根据相关法律法规规章进行审核，通知申请人备案登记情况。
办理时限
当场办理
收费标准
免费办理
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